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Geschaftszahl: ZVW-Pras/1-18/5-2026 Ihr Zeichen:

Lehrstelle in der oberosterreichischen Schulverwaltung

Erlerne den abwechslungsreichen Lehrberuf des Verwaltungsassistenten/der
Verwaltungsassistentin an der Bildungsdirektion fir Oberosterreich!

Du hast Spal$ am Umgang mit Menschen, arbeitest gerne am Computer und bist gut organisiert?
Dann ist eine Lehrstelle bei uns genau das Richtige fUr dich! Die Lehre als Verwaltungsassistent/
Verwaltungsassistentin kannst du direkt im Amt der Bildungsdirektion absolvieren. Wahrend der
Lehrzeit hast du die Moglichkeit, Einblick in die gesamte Schulverwaltung zu erhalten und aktiv

mitzuarbeiten.

Als Lehrling bei uns hast du die Maglichkeit das umfangreiche Fort- und Weiterbildungsprogramm
zu nutzen. Ausgezeichnete Leistungen in der Berufsschule sowie mit Auszeichnung abgelegte
Lehrabschlussprifungen werden belohnt. Der Berufsschulbesuch findet in der Berufsschule in
Gmunden statt. Die Internatskosten werden von der Dienststelle tbernommen und die Lehrlings-
entschadigung wird wahrend des Berufsschulbesuchs weitergezahlt. Zudem Ubernimmt der
Dienstgeber die Kosten fur das Jugendnetzticket wahrend der gesamten Lehrzeit. Die Hohe der
Lehrlingsentschadigung richtet sich nach dem Kollektivvertrag fir Angestellte im Gewerbe und be-
tragtim 1. Lehrjahr dzt. EUR 1102,60 brutto.

Es gelangt folgende Lehrlingsplanstelle fur den Lehrberuf ,Verwaltungsassistent/Verwaltungsas-
sistentin" (Ausbildungszeit 3 Jahre, Dienstantritt ehestmdglich) zur Besetzung:
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mailto:bd.post@bildung

1 Lehrlingsplanstelle - Bildungsdirektion fir Oberdsterreich

Sonnensteinstral3e 20, 4040 Linz

ANFORDERUNGEN

- Abgeschlossene 9. Schulstufe oder Schulabbrecher/Schulabbrecherinnen hoherer Schulen

- Gute Umgangsformen und gute Rechtschreibkenntnisse

- Spafd am Umgang mit Menschen, Freundlichkeit

- EDV-Kenntnisse

- Zuverlassigkeit, Flexibilitat, PUnktlichkeit und Genauigkeit

- die Osterreichische Staatsbirgerschaft; diese Voraussetzung wird auch durch die Staats-
angehorigkeit eines Landes erfillt, dessen Angehérige Osterreich aufgrund eines Ab
kommens (EWR bzw. EU) dieselben Rechte fir den Berufszugang zu gewahren hat, wie

Inldanderinnen und Inldndern

Das Berufsprofil ist im Internet (www.google.at) unter der Eingabe von BGBI. II Nr. 16/2004,
Teil ll, abrufbar.

BEWERBUNG:

Du hast Talente, bist motiviert, und wir haben eine Ausbildung, die dich und deine Interessen for-

dert? Mit einer Lehre an der Bildungsdirektion bist du fir deine Karriere bestens gerustet.

Bewerbungen konnen bis spatestens 15. November 2026 unter www.jobboerse.gv.at eingebracht

oder per E-Mail (bd.post@bildung-ooe.gv.at) an die Bildungsdirektion fir Oberdsterreich gesen-

det werden. Die Bewerbung ist nur dann giltig, wenn sie spatestens am letzten Tag der

Ausschreibungsfrist eingelangt ist.

Folgende Informationen/Unterlagen missen in der Bewerbung enthalten sein:

e Personliche Daten (Telefonnummer und E-Mailadresse)
o Lebenslauf

e Abschlusszeugnis sowie das Zeugnis der letztbesuchten Klasse

Geeignete Bewerberinnen und Bewerber werden nach Ablauf der Bewerbungsfrist von der

Bildungsdirektion fir Oberosterreich, Sonnensteinstralée 20, 4040 Linz, zu einem Eignungstest
eingeladen. Der Eignungstest wird ehestmdglich nach Bewerbungsschluss stattfinden. Die Ein-
ladung wird an die angegebene E-Mailadresse innerhalb von 2 Wochen nach Ende der

Bewerbungsfrist Ubermittelt.
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Hinweis:
Personen, die eine abgeschlossene Schulausbildung der nachfolgenden Schulen haben, sind von
einer Bewerbung ausgenommen:

- Handelsakademie (einschlief3lich Schulversuche und Fachrichtung) (5-jdhrig)

- Handelsschule mit Praktikum ,praktische Birotatigkeit™ (3-jahrig)

- Fachschule fur wirtschaftliche Berufe

- Gastgewerbefachschule

FUr Auskinfte steht Frau Simone Rakeseder unter der Tel.-Nr. 0732/7071-4153, gerne zur Verfi-
gung.

Freundliche Griuf3e

Fir den Bildungsdirektor

Simone Rakeseder
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