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Linz, August 2023
Sehr geehrte Kolleginnen und Kollegen,

mit der neuen Programmversion 3.24.0. kommt es zu folgenden Anderungen / Verbesserungen:

Anmeldung in e*SA
Per E-Mail-Adresse

Die Anmeldung an e*SA wird auf eine 2-Faktor-Authentifizierung umgestellt.

Bei der Anmeldung mussen die E-Mail-Adresse und ein Passwort eingegeben werden. Bei der
ersten Anmeldung gilt das zuletzt verwendete Passwort bei der Anmeldung mit dem Zertifikat von
e*SA.

Anmeldung
E-Mail || vorname.nachname@schule-ooe at l | b ||H|
Passwort
Anmelden l [ Abbrechen l

(£ Antworten @Allen antworten (=3 Weiterleiten

Es wird automatisch eine E-Mail an die eingegebene 00200 1028
Vi, 30.08.2023 100

E-Mail-Adresse geschickt. E eSA@ooe.gv.at
Achtung: TAN ist nur 10 Minuten gultig. TAN e*SA-Login
. . . Ihr TAN fiir den e*5A Login lautet: ZOXEA
Die TAN muss in e*SA eingegeben werden: Die Giiltigkeitsdauer betragt 10 Minuten.
g X

Bitte geben Sie den an lhre E-Mail Adresse gezendeten TAN ein!

| o || abbrechen |
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Jede Lehrperson an einer Schule erhalt durch den Stammdatenimport aus SAP ein Benutzerkonto

an seiner Stammschule mit dem Namen und der personlichen, dienstlichen E-Mail-Adresse.

Ob eine Anmeldung in e*SA moglich ist, wird durch ein Login-Hakerl in der Benutzerverwaltung

festgelegt.
r Benutzer

Mame (*) — | D _
E-Mail (%) iecms-cce.at |

r Gultigkeitsbereich

von [10.012011[&8] bis [31.12.9909 ||

r Lehrer
R I |

- zZugewiesens Schulen

Rolle Lagin
kv

Kennzahl Bildungseinrichtung
4 VS

Hatte eine Lehrperson an der Schule ein aktives Zertifikat wurde dieses Hakerl gesetzt und die Rolle
des Zertifikats (Dir, DirStv, KV, ...) zugewiesen. Wer also zu Schulschluss einen Zugang zu e*SA

hatte sollte sich auch jetzt anmelden kdnnen und die bendtigte Rolle haben.

Lehrpersonen mit mehreren Zertifikaten haben jetzt nur mehr ein Benutzerkonto an der

Stammschule, die zugeordnete Rolle muss eventuell auf die hdherwertige angepasst werden. Die
zugewiesenen Schulen ergeben sich aus der Schulzuordnung (Stammschule, Nebenschule). Sollte

eine Schulzuordnung fehlen, wenden Sie sich bitte an die Bildungsregion.

r Zugewiesene Schulen
Kennzahl Bildungseinrichtung Rolle Login
4 V5 F |
VS W 1

Die Rollen und die Login Berechtigung kann jeweils nur von der Schulleitung der jeweiligen Schule

bearbeitet werden.
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Benutzer, die nicht aus SAP importiert werden (z.B. Sekretarinnen) kénnen manuell angelegt und

(im Unterschied zu den Lehrpersonen) auch bearbeitet werden (Name, E-Mail-Adresse).

Sollten E-Mail-Adressen fehlen, kdnnen hier diese einfach eingetragen werden, um eine Anmeldung

zu ermoglichen. Es kdnnen nur E-Mail-Adressen mit den Doméanen *schule-ooe.at, *ooe.gv.at, *aap-

ooe.at und *eduhi.at verwendet werden!

Benutzerverwaltung

Neue Funktion: "Passwort zuriicksetzen"

Hat ein Benutzer das Passwort vergessen, kann es zurlckgesetzt werden. Der Benutzer erhalt eine

E-Mail mit einem neuen Passwort.

r Benutzer

Name (%) | | D:
E-Mail () | -@aap-ooe.at |
r Giltigkeitsbereich

von |24.10.2021 |

bis | 14.05.9999 (=]

rnicht zugewiesene Schulen

Zugewiesene Schulen

Kennzahl|

Bildungseinrichtung

Kennzahl|

Bildungseinrichtung

Raolle

ri s Sekretariat

Wollen Sie das Passwort des Benutzers wirklich zuriicksetzen?
u Ein neues Passwort wird generiert und an die E-Mail Adresse des Benutzers gesendet.

Zenifike(][ Pazswort zurlicksetzen __'j “arlage H 3¢ Lischen H ﬂ Speichern H % Furiicksetzen

Hatte ein Benutzer noch nie ein Passwort, heildt die Funktion "Passwort senden".
Ein generiertes Passwort wird an die E-Mail-Adresse des Benutzers gesendet.
Dieses Passwort ist 72 Stunden gultig.

Beim Login muss ein neues Passwort laut Richtlinien vergeben werden.
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Anderungsdienst

Eingabe Schulveranstaltungen

Anderungsdienst fur MS (11.09.2023 - 01.10.2023)

Ereignisss

Lenrerin Grund Datum von Datumbis | UE | vertr | entf | Status | abger. | gepr. BR | gepr. BD

Anderung Datum von Datwmbs | UE | - Fach

Teilnehmende Klassen markieren und mit dem Pfeil nach rechts zuordnen.

Neue Position erstellen.

Bei ,Teilnehmer hinzufligen® werden die teilnehmenden Lehrkrafte ausgewahlt. Ebenso wird im
selben Schritt definiert, ob die Lehrkraft die Leitung der Schulveranstaltung hatte bzw. ob eine
Lehrkraft unvorhergesehen teilgenommen hat.

Mit ,ubernehmen® wird die Lehrkraft hinzugefugt. Sind alle Teilnehmer eingetragen: speichern.

ﬁ Neue Anderungsmeldung erstellen *
Anderungsbeschreibung
nicht teinehmende Klassen teinehmende Klassen PR
von(®) | 11.09.2023 00:00
n n ooz 8] wu

ET) b bis(*) 2359 [ offen
s [ )

3b m Meus Positionen erstellen

® 2]

4b

Anderungspositionen
Teinehmer | EMDL | KV-Vergitung | Kommentar |

Teilnghmer | Von | Biz | Leitung | unvorhergesehene Teily !l'

Teilnehmer hinzufigen

Von [11.09.2023 |84] [o0:00[-]
Bis [15.09.2023 |84] [z3:59]-]
<Teilnehmer )] | [] |
Leitung ‘
unvorhergesshene Tein.
| Ubernehmen || abbrechen |
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Uber EMDL werden die anfallenden Vertretungsstunden eingegeben:

?ﬁ Anderungsmeldung bearbeiten

- Anderungsbeschreibung

. nicht teiinehmende Klazsen 1 teiinehmende Klassen von(®) | 11.09.2023 || |UU:UU"%|
a a

o0 16 bis() [15.09.2023 [)] [23:59] 2] [ offen
3a @
3b m ,":,." Pozitionen aktualizieren ]
= 2]
4p

r Anderungspe€iionen
[ Teinehnfer | EMDL | fv-Vergitung |~ Kommentar
i

r Einzelsup
Datum Lehrer Fach Klasse Zeitvon| Zeit bis UE | entfallen Vertretungsart Wertretungslehrer/in
11.08.2023 |77 - EDL 1b 08:55 09:45 1
11.08.2023 | BE 1a 08:55 0%:45 1
11.08.2023 | UOINF (U0DGE)(1a 11:45 12:20 0,7
12.08.2023 |» GW b 08:55 05:45 1
12.08.2023 |2 BE 1a 10:55 11:45 1
13.09.2023 |2 BU 1a 10000 10:50 1
13.09.2023 s UDINF (UODGB)|1b 1055 (1145 |1
14.08.2023 |2 GS 3b 08:55 09:45 1 |:| Vertretung i 1
14.08.2023 | SPFD 1b 10:00 10:50 1
14.08.2023 | E 1a 11:45 12:20 0,7
15.08.2023 | G3 3b 10:00 10:50 1 [] |vertretung
e
Vertretungsart:
Zur Auswahl:

- Mitbetreuung: eine Lehrkraft Gbernimmt z.B. eine gesamte Klasse, die normalerweise in zwei
Gruppen geteilt ware. Es muss eine Lehrkraft fur ,Mitbetreuung“ ausgewahlt werden.

- Statt-Vertretung: eine Lehrkraft Gbernimmt die Stunde, ihr entfallt dafir am selben Tag eine andere
Stunde.

- Vertretung: klassische Supplierstunde (abrechnungsrelevant)
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ﬁ MNeue Anderungsmeldung erstellen

e

r Anderungsbeschreibung

Grund(®) |Arztbesuch (&)

von() 00:00
bis(%) 23:58f [ offen

[ Meue Pozsitionen erstelen l

- Anderungspositionen
l/ EMDL |/ K\W-Vergitung |/ Kommentar

- "W

Einzelsupplierungen il _-""“\
Datum Lehrer Fach Klasse Zeit von| Zeit bis UE | allen Vertretungsart \Vertretungsleh rerfin
18.09.2023 A BE 1a 08:55 09:45 1 [] |vertretung | e
18.09.2023 |A ' UOINF (U0DGB)|1a 11:45 - E Mitbetreuung
Statt-Wertretung
Wertretung

Gibt es in diesem Abrechnungszeitraum bereits eine Schulveranstaltung, so kann das Ereignis

bearbeitet bzw. geldoscht werden. Es kann ebenso eine neue Schulveranstaltung erstellt werden.

~——

; “ Meues Ereignis , \ Meue Schulveranstatung l) ‘Jf Ereigniz hearheiten ] [ 3 Ereignis loschen

e

Schulstruktur

Fachervorlage zuweisen

Als Vorlage werden nur noch die Facher zugewiesen.
[

| | !
Y 1
¥ i:ﬂ- k| Facharten
v i s :

D Klassenficher ; nicht zugewiesene zZugewiesene
o~ [ Klassen Fachart Fachart
o [l Gruppen Atternativer Pflichtgegenstand
- BmF x Freigegenstand
D Atefd Fdchervorlage zuwelserD Pﬂichtgegenstaqd
o ﬁ Freigege Unverbindliche Ubung

o Bl Pfiichtgegenstand Verbindiiche Obung

o [@ll Unverbindliche Obung
o (@l Verbindliche Ubung
o (O] Kalender

ME
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Mit Schulbeginn 2023/24 gelten neue Facherbezeichnungen. Wurden in der Schulstruktur und der
Lehrfacherverteilung bereits Facher, die von der Umstellung betroffen sind, zugeordnet, werden die

Facherbezeichnungen automatisch angepasst.

Volksschule

Kirzel alt | Name alt Fachart | Kirzel | Name neu Fachart
alt neu neu

ME Musikerziehung pg MUSI Musik pg

BE Bildnerische pg KGE Kunst und Gestaltung pg
Erziehung

WE Werkerziehung pg TD Technik und Design pg

WE Werkerziehung vu TD Technik und Design vu

DLS Deutsch, Lesen, pg D Deutsch pg
Schreiben

VE Verkehrserziehung | pg VMB Verkehrs- und vu

- , Mobilitatsbildung

VE, VUVE | Verkehrserziehung | vu

UL:JMU, Unverbindliche uu EU Erstsprachenunterricht | uu

UUMUAL, Ubung -

UUMUSK Muttersprachlicher

UOMUTU. | Unterricht.

UUMUAR,

UUMUPL

MUZU Muttersprachlicher | fg EU Erstsprachenunterricht | fg
Unterricht

VULF Verbindliche vu LFG2 ,Lebende pg
Ubung - Lebende Fremdsprache® in der
Fremdsprache Grundstufe I
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Mittelschule
Kurzel alt Name alt Fachart | Kirzel | Name neu Fachart
alt neu neu

BE Bildnerische pg KGE Kunst und Gestaltung pg
Erziehung,
Schreiben

UUBG Unverbindliche uu KGE Kunst und Gestaltung uu
Ubung
Bildnerisches
Gestalten

WE Technisches und pg TD Technik und Design pg
textiles Werken

UUWTE Unverbindliche uu TD Technik und Design uu
Ubung
Technisches
Werken

UUWTX Unverbindliche
Ubung Textiles
Werken

ME Musikerziehung pg MUSI Musik pg

uuBO Unverbindliche uu BBO Bildungs- und uu
Ubung Berufsorientierung
Berufsorientierung

VBO Verbindliche vu BBO Bildungs- und vu
Ubung - Berufsorientierung
Berufsorientierung

GW Geographie und pg GWB Geographie und pg
Wirtschaftskunde wirtschaftliche Bildung

BU Biologie und pg BUB Biologie und pg
Umweltkunde Umweltbildung

uuBU Unverbindliche uu BUB Biologie und uu
Ubung Biologie Umweltbildung
und Umweltkunde

GS Geschichte und pg GPB Geschichte und pg
Sozialkunde Politische Bildung
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Gruppenzuordnung

Bei der Gruppenzuordnung ist auch die Zuordnung zu einer Gruppe einer anderen Schule maoglich,
wenn diese Gruppe flr die eigene Schule freigegeben wurde.

Diese Funktion ersetzt die bisherige Praxis, Gruppen anzulegen, die eigentlich an einem anderen
Standort gefuhrt werden, nur um Schuler zuweisen zu kdnnen. Wenn Schuler eine Gruppe an einem
anderen (benachbarten) Standort besuchen (z.B. GTS), muss dieser (benachbarte) Standort die
Gruppe fur die andere Schule freigeben.

Die Schulleitung der gruppenfihrenden Schule (Schule St. G.) kann dazu in der Schulstruktur bei

der betroffenen Gruppe eine andere Schule (MS L.) auswahlen und von dieser Schule Klassen

zuweisen.

Schulstruktur

- il MS SLG  —
N LEEX:

| | Klassenfacher Name(*) GGTSH

> @l Wassen Beschreibung ‘
- I Gruppen 3

ﬂzgz:::b Weitere Schulstufen Co CJ1 2 O3 4 s w6 7 e ]9
Wl 3C

[] &BSpK 2a
[] & BSpK 2be E
[ G BSpk 2a [ fiktiv
J G BSpK 3b KlasselTyp

[ 6BspK 3¢ i

[ & BSpK 4a
[ & B3k 46 |} kassen g
[ & Bsp 4c Schule [M5 L [v]
| | @EBspl 1bc "Ticht Zuge v Esene g
; G BSpM 2a Ausbild gig Klasse Ausbild eig Klasse
L] G BSpM 20 H 10 MSL 1a

(1 cBspli 2a 2a WS St G 1a

[ e Bspu 30c 2a WS 5t G 1b

[ eBspmzc 3bi
| seTs1 4a
M seTs 10 )
[|eets2
[jeeTss
[ sGeTs4
[ se1s5

[ ccTs6

Kiassenvorstand/Fachkoord. | — — [~]

Leistungsgruppe/-niveau |:|

=
w

=
@0

=
7

=
7

=
w

=
@

[ee1s7
[ ceTss
M aatss

In der Schule L kann dann in der Gruppenzuordnung der Schuler an die Gruppe der anderen

(benachbarten) Schule zugewiesen werden.
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4 Schiillerverwaltung
- Meuer Schiller *| 1 Schilertabell
o~ (3 Schiler Nachname Vorname Geschlecht iﬁz?; Bes -jahr| Erstsprache| ADS ‘I;I?n? ’;Eus ONDE|
No @@ msL —
manniich |5 3 Deutsch OOl O
¢ [l Klassen | = = = B =
: " s o O]
3 . a- Gruppenzuerdnung ]
L1 =
0 - ausgewdhite Schiiler ]|
3 Nachname (‘)l ‘Worname | Adresse | Ort ‘ derzeitige Struktur | L]
5 P & S =
= v
| |
i 7]
- |
J &l
= ml
L1 =1
B Schuljahr [202312024 [+] ‘ Ll
L Bidungseinrichtung | M5 5tG [+] ‘ =
J 1
B Ausbidungszweig  [MSSLG [~] H
| Gruppe leets [~] ‘
o b
& E 2a mit Status |Gruppenzuordnung [~]
o [l 3a gitt ab Stichtag 11.09.2023
o= (B 3 Fachzuordnung nicht zugeordnete Facher zugeordnete Facher
o4 {nur fir Zeugnisfécher)
o [l 40
|| o @ Gruppen
| o B3 Fremdschuigruppen
Notiz
Ubernetmen Q [ H Speichern ] [ Abbrechen
J
=T

Die Gruppen sind in der Schulstruktur auch unter Fremdschulgruppen sichtbar. Es werden die
Gruppen der Fremdschulen angezeigt, jedoch nur mit den Schilern der eigenen Schule. Neben dem

Gruppennamen der Fremdschule wird auch der Fremdschulname angezeigt.

Meuer Schiler

o Tl

o [ Schiller
o= M5 L
Bl Fremdschulgruppen
¢ G GTS 1 (KMS 5.6
[fa N

o [ G BSpK 3a (MS St.G ]

Die Noten mussen an der Schule eingegeben werden, an der die Klassenzuordnung des Schilers
besteht.
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An der Schule, an der sich die Gruppe befindet, werden auch Schuler anderer Schulen mit

Schulnamen angezeigt, diese sind aber nicht bearbeitbar.

Meuer Schiller

m Schiiler

o @l WS 56
o [Il Kiassen

¢ Bl Gruppen

[»

¢ B G BSpK 3a

[ A M5 L

Kalender:

Die Kalendereintrage der Bildungsdirektion werden automatisch in der Schulstruktur angezeigt.

An der Schule kdnnen nur mehr schulautonome Tage angelegt werden.

Beim Léschen von Kalendereintragen wird dieser immer nur flr den ausgewahlten Zweig geldscht.
Dadurch ist es moglich, bei unterschiedlichen Zweigen auch unterschiedliche schulautonome Tage

zu haben.

@ lichst, Inr e*SA-Team
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