Anleitung: Bewerbung um Lehrerlnnenstellen

Bewerbungen um Lehrer/innenstellen auf Grund einer Ausschreibung im Amtsblatt der Wiener Zeitung
- Bildungsdirektion kdnnen ausschliel3lich online tber das Bewerbungsportal der Bildungsdirektion fur
Oberdosterreich eingereicht werden.

Die Online-Bewerbung ist ausschlie3lich innerhalb der jeweiligen Bewerbungsfrist moglich. Nach Ab-
lauf der Bewerbungsfrist kdnnen keine Bewerbungen mehr an die Bildungsdirektion fiir Oberdsterreich
ubermittelt werden.

Zum Bewerbungsportal der Bildungsdirektion fiir Oberdsterreich gelangen Sie, indem Sie folgende Ad-
resse in Ihnrem Internetbrowser eingeben:

https://bewerbung.bildung.gv.at

Melden Sie sich am Bewerbungsportal Uber die Schaltflache <Anmelden>, die Sie im Menubereich im
rechten oberen Fensterbereich finden, an. Fur die Anmeldung am Bewerbungsportal ist einmalig eine
Registrierung notwendig. Wahlen Sie dazu den Link <Benutzerkonto erstellen>

E-Mail

Passwort

[J Angemeldet bleiben Passwort vergessen
Anmelden

Benutzerkonto erstellen

Hinweis:
Da das Bewerbungsportal neu entwickelt wurde, verlieren die vor dem 12. Februar 2020 erfolgten
Registrierungen ihre Gultigkeit. Sie mussen daher in diesem Fall ein neues Benutzerkonto erstellen.

Ablauf der Bewerbung

Fuhren Sie folgende Schritte aus, um eine gultige Bewerbung um eine Lehrerinnenstelle zu Gbermit-
teln:

Seite 1



1. Such e nach ausgeschriebenen Lehrerinnenstellen

Suchbegriff Durch die Eingabe von verschiedenen Suchkri-
terien (z. B. Schularten, Bezirke, Facher) kdnnen

Schularten Sie gezielt nach freien Lehrerinnenstellen su-

x | AHS X chen. Sie kénnen fir ein Suchfeld auch mehrere
Picker Kriterien (z. B. Facher, Bezirke) wahlen.

S MEcTens) = | P T Uber die Schaltflache <Zuriicksetzen> werden
Bezirke alle Suchkriterien geldscht.

= | Linz(Stadt) X w

Nach Abschicken der Suchabfrage Uber die
Schaltfliche <Suchen> werden die ausge-
[ 1 Markierte anzeigen schriebenen Lehrerinnenstellen angezeigt, die
den Suchkriterien entsprechen.

Zurdcksetzen

Fir jede ausgeschriebene Stelle werden die Schule, die Befristung der Stunden, das Fach, optional ein
Fachzusatz fir eine ndhere Beschreibung des Faches, eine unter Umstéanden geforderte Zusatzqualifi-
kation und der Zeitraum angegeben.

Markieren Sie nun mit den Datensatzmarkierungen die ausgeschriebenen Lehrerlinnenstellen, fur die
Sie sich bewerben wollen.

Testausschreibung #2 von Lehrer/innenstellen an mittieren und hoheren Schulen Tirols fur das Schuljahr 2019/20
24 Stunden / Woche " Heaall o a 51 m
R 701036 Adolf-Pichler-Platz, 6020 Innsbruck

Mathematik 12 Std/Woche
Physik 12 Std/Woche
15 Stunden / Woche o« om 5 n
ab September 2019 701428 « % fwwige Bw - Karl-Schonherr-Strafe, 6020 Innsbruck
bis Juli 2020 e TN
Mathematik 15 Std/Woche

Nach Auswahl der Lehrerinnenstellen starten Sie die Eingabe der Bewerbungsdaten iber die Schaltfla-
che < Jetzt Bewerben>.

Hinweis:
Sie kdnnen auch ohne Ausschreibung Ihre Bewerbungsdaten vorbereiten und eingeben. Wechseln Sie
dazu zum Menipunkt <Bewerber>.

Bewerbung online Ausschreibungen  Bewerber

1105
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2. Bewerbungsdaten pflegen

Die Bewerbungsdaten werden entsprechend der vorgegebenen Kategorien eingegeben. Sie bleiben in
Ihrem Bewerbungsprofil fur spatere Bewerbungen gespeichert, wenn Sie dies wiinschen. Eine entspre-
chende Erklarung dazu geben Sie beim Abschliel3en der Bewerbung (siehe Punkt 3) ab. Die Warnsym-
bole (siehe Bild unten) zeigen, dass in der jeweiligen Kategorie noch nicht alle Bewerbungsdaten erfasst
wurden. Offnen Sie die jeweilige Kategorie, um die jeweiligen Bewerbungsdaten zu pflegen:

Markierte Stellen 0

Alle markierten Stellenausschreibungen anzeigen

Kontaktdaten
Kontaktdaten erfassen

Personliche Daten
Personliche Daten erfassen

Dokumente
Zeugnisse und Unterlagen hochladen

> b b b

Ausbildungen
Ausbildungen erfassen

Laufbahn
Berufliche Tatigkeiten erfassen

3

2.1. Kontaktdaten

Erfassen Sie hier lhre Kontaktdaten und speichern Sie ein Foto. Die mit *) markierten Felder sind — wie
auch in den folgenden Eingabeformularen — Pflichtfelder und miissen ausgefullt werden. Fur das Hoch-

laden eines Fotos werden die Dateiformate jpg, png und gif unterstitzt.

Hausnummer

Anrede * E-Mail *
@® Herr Frau ‘ max.mustermann@bildung.gv.at
Mobil *
Nachname *
| +43 664 1111111
] Mustermann ‘ .
Telefon
Vorname(n) * ‘
‘ Max ‘ .
Akadamische(r) Titel
x  Mag. X w
StraBe *
Nachgestelite(r) Titel ——
x MA X w -
Berufstitel Land Postleitzahl
AT X~ 6020 X ~
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2.2. Personliche Daten

Hier pflegen Sie im Eingabeformular lhre personlichen Daten. Achten Sie auf die korrekte Eingabe der
SV-Nummer. Sie wird auf das Geburtsdatum und auf die Prifsumme gepruft. Bei einer nicht-Osterrei-
chischen Staatsburgerschaft ist die SV-Nummer kein Pflichtfeld.

Geburtsdatum *

Familienstand

’ Ledig

Anzahl der Kinder

|~ 01.01.1995 - 5
Beruf
SV-Nummer |
| 1112010195 \
) Verfugbar ab Beschaftigungsausmag %
dabiirtsnaing |~ 02002019 } ’ 100 =
‘ ’ Wehrdienst *
Geburtsort * Abgeleistet Y
| Innsbruck ]
Staatsburgerschaft *
Osterreich X > Invaliditat % Begiinstigt
Muttersprache ‘ < Begunstigt
Deutsch X v Anmerkung
Verdiener
Alleinverdiener X«

2.3. Dokumente

Bevor Sie Ihre Ausbildung und Ihre Laufbahn erfassen, missen Sie alle Dokumente im pdf-Format in

das Bewerbungsportal Ubertragen.

Die Bewerbungsdokumente scannen Sie als Schwarz/Weil3- oder Graustufendokument im pdf-For-
mat. Die Dateigrof3e darf je Dokument maximal 1 MB betragen. Vergeben Sie einen aussagekraftigen

Dateinamen als Dokumentbezeichnung (z. B. ,,Diplomprifung.pdf*).

Berufsnachweise.

Dokumente und Unterlagen
Laden Sie fur die Bewerbung relevante Dokumente hoch, wie etwa Zeugnisse und

* Lebenslauf: Flgen Sie bitte ein Dokument der Kategorie Lebenslauf hinzu

I « Speichern Sie bewerbungsrelevante Dokumente wie Lebenslauf, Zeugnisse und Berufsnachweise

Folgende Eingaben sind noch unvolistandig: x

« Ausbildung / Lehrbefahigung / Zeugnisse: Lehrbefahigungs- und Staatsprifungszeugnisse, Nachweise der universitaren
Studienabschlisse, Gesellen- und Meisterprifungszeugnisse, Reife- und/oder Diplomprifungszeugnisse

* Staatsburgerschaftsnachweis oder Arbeitsbewilligung: Flugen Sie bitte einen Nachweis der osterreichischen
Staatsburgerschaft bzw. des unbeschrankten Zugangs zum Osterreichischen Arbeitsmarkt (§ 3 Abs. 1 Z 1 lit. b VBG in der
Fassung des BG BGBI. | Nr. 140/2011) hinzu

Um ein neues Dokument hochzuladen, wahlen Sie die Schaltflache <Hinzufiigen>. Im folgenden Dia-
logformular Ubernehmen Sie aus Ihrem Datenordner das jeweilige Dokument und fligen die entspre-
chende Dokumentkategorie (Pflichtfeld!) hinzu. Die Dokumentbezeichnung wird vom System in der
Regel analog zur gewahlten Dokumentkategorie automatisch vergeben. Wenn dies nicht der Fall ist,
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geben Sie eine treffende, kurze Dokumentbezeichnung ein. Mit <Ok> wird der Vorgang abgeschlossen
und das Dokument hinzugefigt.

Dokument bearbeiten

| « Mit * markierte Felder missen eingegeben werden

& PDF Datei auswahlen JESSEEUIRI

Kategorie *
Lebenslauf X -

Bezeichnung

Lebenslauf

Anmerkung

n Abbrechen

Wiederholen Sie den Vorgang fur alle weiteren Dokumente, jedenfalls fur die vorgegebenen Pflichtdo-
kumente.

Bei der ersten Online-Bewerbung auf dem neuen BewerberOnlinePortal mussen alle personlichen Do-
kumente, Zeugnisse und Bestatigungen als pdf-Dokument in das Bewerbungsportal hochgeladen wer-
den. Im Detail sind dies folgende Unterlagen:

Lebenslauf, Geburtsurkunde, Staatsbiirgerschaftsnachweis, Heiratsurkunde, Geburtsurkunden der
Kinder, Lehrabschlusspriifungszeugnis, Reifepriufungszeugnis, Meisterprifungszeugnis, Studienab-
schluss- bzw. Lehramtsprufungszeugnisse, Unterrichtspraktikumszeugnis, Nachweise Uber Berufspra-
xis, Nachweis einer Zusatzqualifikation.

2.4.  Ausbildung

Es muss mindestens eine Ausbildung (z. B. Lehramtsprifung) erfasst werden, damit die Bewerbung
abgeschickt werden kann.

Uber die Schaltflache <Hinzuftigen> wird eine neue Ausbildung angelegt:

Ausbildungen

Erfassen Sie Ihre Lehramtsprifung(en) sowie weitere Ausbildungen.

| « Geben Sie hier Inre Lehramtsprufung sowie weitere Ausbildungen (Studien, Prifungen, Zertifikate usw.) an

Folgende Eingaben sind noch unvollstandig: x

« Ausbildung: Es muss zumindest eine Ausbildung angegeben werden

Es wird ein Dialogformular gedffnet, in dem Sie die Daten Ihrer Ausbildung eingeben. Im Feld <Art>
kdnnen Sie einen eigenen Begriff eingeben, wenn Sie keinen passenden Listeneintrag finden. Im Feld
<Unterlagen> kdnnen Sie der Ausbildung ein zuvor hochgeladenes Dokument als Nachweis zuordnen.
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Ausbildung

« Mit * markierte Felder miissen eingegeben werden
« Wenn im Feld Art keine passende Auswahl vorhanden ist, kénnen Sie einen eigenen Begriff eingeben
« Im Feld Unterlagen kénnen Sie zuvor hochgeladene Dokumente zuordnen

Art*

Lehramtsprifung X -
Fach1*

Deutsch X v
Fach2

Englisch X «

Ausbildungsort *

Innsbruck

Beurteilung *

Mit ausgezeichnetem Erfolg bestanden X
Beginn/Am*
| = 05.10.2014 |
Unterlagen

x  Diplompruefung_1.pdf | X w ‘

Maogliche Ausbildungen sind z. B.:

Lehrabschlussprifung, Reifeprifung, Studienabschluss, Meisterprufung, Unterrichtspraktikum

Hier kdnnen Sie auch eine fiir die ausgeschriebene Stelle geforderte Zusatzqualifikation angeben und
belegen.

Nach dem Speichern wird der Datensatz im Register <Ausbildung> angezeigt.

Bitte servicieren Sie in den Ausbildungsdaten auch ein abgeschlossenes Unterrichtspraktikum mit der
Beurteilung, sobald diese feststeht.

2.5. Laufbahn
Im Registerblatt <Laufbahn> pflegen Sie Vordienstzeiten und bisherige berufliche Tatigkeiten.

Bewerber/innen fir fachtheoretische oder fachpraktische Facher (z. B. kaufmannische Facher, techni-
sche Facher) geben hier ihre Berufspraxis (mit Zeitraum und Beschéftigungsausmaf3) ein.

Ein neuer Laufbahnsatz wird Uber die Schaltflache <Hinzufligen> angelegt:

Bisherige berufliche Tatigkeiten ==

Erfassen Sie |hre bisherigen beruflichen Tatigkeiten.

Geben Sie im Formular die Daten der beruflichen Tatigkeit ein. Im Feld <Art> kbnnen Sie einen eigenen
Begriff eingeben, wenn kein passender Listeneintrag vorhanden ist. Im Feld <Unterlagen> kénnen Sie
ein oder mehrere Dokument(e) als Nachweis der beruflichen Tatigkeit zuordnen.
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Laufbahn

« Mit * markierte Felder mussen eingegeben werden.
« Wenn im Feld Art keine passende Auswahl vorhanden ist, konnen Sie einen eigenen Begriff eingeben.
« Im Feld Unterlagen konnen Sie zuvor hochgeladene Dokumente zuordnen.

Art* Dienstgeber*

| Wirtschaftstreuhandkanziei KPMG Innsbruck ]

Facheinschlagige Berufspraxis X -

Tatigkeit / Stelle
‘ Bilanzbuchhalter

’ Beschaftigung %

| 8
Beginn * :
' Unterlagen
|~ 04002016 |
x Berufspraxis_1.pdf X w
Ende Anmerkung

3. Bewerbung abschliel3en

Wurden die Bewerbungsdaten vollstandig eingegeben, klicken Sie auf die Schaltflache <Jetzt bewer-
ben>, um die Bewerbung abzuschliel3en:

Markierte Stellen @)
Alle markierten Stellenausschreibungen
anzeigen

BEWERBUNGSDATEN

Kontaktdaten v
Kontaktdaten erfassen

Personliche Daten v
Personliche Daten erfassen

Dokumente ° 7
Zeugnisse und Unterlagen hochladen
Ausbildungen e v
Ausbildungen erfassen

Laufbahn 0 v
Berufiiche Tatigkeiten erfassen

v/ Jetzt Bewerben!

Es wird zun&chst eine Zusammenfassung der Lehrerinnenstellen, fur die Sie sich beworben haben, an-
gezeigt:

Testausschreibung #2 von Lehrer/innenstellen an mittieren und héheren Schulen Tirols fir das Schuljahr 2019/20
24 Stunden / Woche P
701036 . Bl . Adolf-Pichler-Platz, 6020 Innsbruck
AHS
Mathematik 12 Std/Woche
Physik 12 Std/Woche
15 Stunden / Woche g g ———
ab September 2019 701428 Ma-mmaaa . Karl-Schonherr-Strake, 6020 Innsbruck
bis Juli 2020 T
Mathematik 15 Sta/Woche

Im folgenden Schritt wird eine Zusammenfassung der Bewerbungsdaten angezeigt:
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Zusammenfassung

Mag. Max Mustermann MA E/,
& max.mustermann@bildung.gv.at % +43 664 1111111
Innrain 1, AT-6020 Innsbruck

Dokumente B  Ausbidungen B Loutvann

Mehr anzeigen
Zustimmung
* Mit * markierte Felder missen angehakt werden
« Es werden nur belegte Angaben berucksichtigt. Fehlende Nachweise missen ehestens nachgereicht werden

« Unvolistandige Angaben werden von Amts wegen nicht erganzt und bleiben beim Objektivierungsverfahren unbericksichtigt!

Hiermit stimme ich den folgenden Punkten zu:

Ich erklare mich damit einver dass meine Daten verarbeitet werden. *

+ Ich erklare mich damit einverstanden, dass meine angegebenen Daten elektronisch verarbeitet werden. *

Mir ist bekannt, dass wahrheitswidrige Angaben rechtlich geahndet werden konnen. *

v Mir ist bekannt, dass wahrheitswidrige Angaben rechtlich geahndet werden kénnen. *

Ich mochte, dass meine Daten auch nach Ablauf der i isten pei t werden. Dadurch Kann ich bereits ei Daten in i Bewerbungen wiederverwenden.

v Ich mochte, dass meine Daten auch nach Ablauf der gesetzlichen Behaltefristen gespeichert werden. Dadurch kann ich bereits eingegebene Daten in zukinftigen Bewerbungen wiederverwenden

Neben der Datenschutzerklarung geben Sie bitte an, ob lhre Bewerbungsdaten auch nach Ablauf der
gesetzlichen Aufbewahrungsfrist fur eine zukiinftige Bewerbung gespeichert bleiben oder geldscht
werden sollen. Uber die Schaltflache <Weiter> gelangen Sie zum nachsten Bearbeitungsschritt. Hier
bestatigen Sie die rechtlichen Hinweise zum Bewerbungsverfahren.

Bewerbung absenden

Ich habe die r i Hinweise g und ver
v Ich habe die rechtiichen Hinweise gelesen und verstanden. *

Ich habe die immungen des inisteriums fir Bildung, Wissenschaft und Forschung gelesen und bin mit der weiteren Vorgangsweise einverstanden. *

v Ich habe die Bestimmungen des Bundesministeriums fur Bildung, Wissenschaft und Forschung gelesen und bin mit der weiteren Vorgangsweise einverstanden. *

+ Bewerbung absenden

< Zurtck

Mit der Schaltflache <Bewerbung absenden> schlie3en Sie die Bewerbung ab. Erst mit diesem Schritt
wird die Bewerbung an die Bildungsdirektion tbermittelt.

Vergewissern Sie sich unbedingt, dass Sie eine Vollzugsmeldung und eine Bestatigung per E-Mail
Uber die erfolgte Bewerbung erhalten!

Seite 8



