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Pras/ia-343/3-26 12.10.2026

AUSSCHREIBUNG

An der BHAK/BHAS 4400 Steyr, Leopold Werndlstraf3e 7, gelangt die Planstelle einer
Sekretariatskraft im Ausmal} einer Teilbeschaftigung (20 Wochenstunden) unbefristet zur
Besetzung.

Voraussetzungen fur die Planstelle:

1) die Osterreichische Staatsbirgerschaft oder uneingeschrankten Zugang zum
osterreichischen Arbeitsmarkt

2) Lehrabschlussprifung (vorzugsweise Verwaltungsassistentin oder Burokauffrau)

3) sehrgute EDV-Kenntnisse

4) Berufserfahrung

5) Teamgeist, Zusammenarbeit mit Kollegenschaft

6) sozial Kompetenz im Umgang mit Schilerlnnen und Lehrerinnen

Die Bewerbungsunterlagen (Bewerbungsbogen (downloadbar unter www.bildung-ooe.gv.at)
samt Lebenslauf, Abschlusszeugnisse und Dienstzeugnisse) sind unter Angabe der
Geschaftszahl bis zum 25.10.20256 an die Bildungsdirektion fir Oberdsterreich,
Sonnensteinstraf3e 20, 4040 Linz, zu richten.

per Post: Bildungsdirektion Oberosterreich, Sonnensteinstraf3e 20, 4040 Linz
per Email: bd.post@bildung-ooe.gv.at

per Fax: 0732/7071/4140

online: https://www.jobboerse.gv.at/

Als Tag der Bewerbung gilt der Tag, an dem die Bewerbung bei der Bildungsdirektion fur
Oberdsterreich einlangt.

Verspatet eingebrachte Bewerbungen kdnnen nicht bericksichtigt werden.


http://www.bildung-ooe.gv.at/
mailto:bd.post@bildung-ooe.gv.at
https://www.jobboerse.gv.at/

Aufgabenbereich:

e UnterstiUtzung der Hauptsekretarin bei:

e Personalangelegenheiten und Verwaltungsangelegenheiten
¢ Inventar- und Materialverwaltung fir den Bereich Sekretariat
e Schreibarbeiten

e Vertretung in Budget- und Verrechnungsangelegenheiten

Das Monatsentgelt betragt 1.310,30 Euro brutto.
Es kann sich durch anrechenbare Vordienstzeiten (zB als Sekretéarin) erhdhen.

Allfdllige Kosten (Fahrtspesen etc.) im Zusammenhang mit der Bewerbung bzw. dem
Auswahlverfahren werden nicht ersetzt.

Der erste Monat des Dienstverhaltnisses gilt als Probezeit.

Die Bewerberinnen/Bewerber werden nach Ablauf der Bewerbungsfrist zu einem
Aufnahmegesprach an der BHAK/BHAS 4400 Steyr, Leopold Werndlstraf3e 7, eingeladen.

Die von lhnen Ubermittelten Daten werden nur fir den von Ihnen beabsichtigten Zweck
verwendet. Dariber hinaus werden diese nicht gespeichert oder weiterverarbeitet. Die Daten

werden langstens nach 3 Jahren gel6scht.

FUr den Bildungsdirektor
Mag. Michael Ried|
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Prifinformation

I nformationen zur Prufung der el ektronischen Signatur finden Sie unter: https://wmv signaturpruefung.gv. at
I nf ormati onen zur Prifung des Ausdrucks finden Sie unter: http://ww.bil dung-ooe. gv. at/antssignatur.htm

Hinweis

Di eses Dokunent wurde antssigniert. Auch ein Ausdruck di eses Dokuments hat genmdl? § 20 E- Governnent-Gesetz die
Bewei skraft einer offentlichen U kunde.

Informationen zu Datenschutz finden Sie unter: https://ww. bildung-

ooe. gv. at/fil eadm n/ haupt sei t e/ Dat enschut zer kl &rung. pdf. Wenn Sie mit uns schriftlich in Verbindung treten

wol I en, richten Sie Ihr Schreiben bitte an die Bildungsdirektion Oberdsterreich, SonnensteinstraBe 20, 4040 Linz,
und fihren Sie das Geschéftszei chen di eses Schrei bens an.
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