e*sA-Meldungen an die Bildungsregion Termine fiir die

e*sa-Tatigkeiten im Laufe eines Schuljahres Arbeiten in e*SA

erledigt
am

bis
— Anlegen der Schulstruktur firs folgende Schuljahr Mitte
— Ausfiillen des Moduls Kontingent fiir den provisorischen Marz
Stellenplan

bis
Anfang
Datenerfassung der Schiler/innen nach der Schuleinschreibung April

bis
— Zeugnisse Mitte

Vorbereitung der Notenverwaltung zur Noteneingabe Juni

per 1.

Zuweisung der Schuler/innen an weitere e*SA-Schulen Ferienmontag

bis Ende der

Anforderung der Schiler/innen durch PTS von den bisherigen Schulen 1. schulwoche

csTa =lleEleEl) zu Schulbeginn: Bis spatestens
Ende 2.

vollstandige Lehrfacherverteilungen aller Lehrer/innen
.. Schulwoche
— Schiilerzuordnungen zu den Klassen, Gruppen
und Leistungsniveaugruppen.
Sauberung des Knotens ,,zugeordnete Schiiler.
— Eingabe der Stundenplane fir alle Lehrpersonen
— GTS: Zuweisung der Schiller/innen zu den bestehenden

Gruppen. Eintragung der Anwesenheiten.

Registerkarte Bescheide/Entscheidungen:
Die aufnehmende Schule tragt abhangig von der Ergebnissen der
MIKA-D-Testungen ein:
— ordentlicher Schuler mit anderer Erstsprache als Deutsch
(max. 6 Jahre von-bis)
— oder auBerordentlicher Schiiller DKu bzw. DKm
(max. 2 Jahre von-bis) plus 4 bzw. 5 Jahre

ordentlicher Schiiler mit anderer Erstsprache als Deutsch
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— Erfilllung des BilDok-Gesetzes vom 1. Oktober

XML-Datei keinesfalls vor 1. Oktober erstellen! Die Bestatigung der bis spatestens
Ubermittlung ist auszudrucken und fiir das laufende Schuljahr Ende 42.

aufzubewahren. Kalenderwoche
— Ubermittlung der Schulpflichtmatrik-Datei bis spétestens

Ende 42.

Kalenderwoche

— Erfillung des Ausbildungspflichtgesetzes
Reporting — Ausbildungspflicht: Die Daten sind zu den 4 Stichtagen

langstens binnen sieben Werktagen zu liefern.

— Kalenderdatenpflege nach

Eingabe der schulautonomen Tage. Dabei muss unbedingt das Schulforums=
beschluss

Hakerl ,gltig fir ganze Bildungseinrichtung“ gesetzt werden!

— Schulnachrichten
— Pflege der Fachzuordnungen in der Schiilerverwaltung

— Vorbereitung der Notenverwaltung zur Noteneingabe

5 Sept. é 6 Sept.

+ E3 bis E7§
4 Juli 7 Okt.

/ \

3 Juni 8 Okt.

! |

. 9 okt | Feb.
2 npi April | Juni
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SIS ENEERE wihrend des Schuljahres im Anderungsdienst: sofortige
Absenzen, Vertretungen, usw. sind im Anlassfall sofort einzutragen. Anderung

Langere Absenzen kénnen auch dauerhafte Anderungen der
Diensteinteilung bewirken. Diese werden mit neuen Zeitbereichen in
der Lehrerverwaltung abgebildet.

Geanderte Telefonkontakte der Lehrer/innen werden an der

Stammschule in eingetragen.

Entscheidungen: Formulare der
BD

- Uber die Aufnahme in die Vorschulstufe

- Uber die vorzeitige Aufnahme in die 1. Schulstufe
- Uber den Wechsel der Schulstufe umgehende
- Uber den Widerruf der vorzeitigen Aufnahme Eintragung

Diese Entscheidungen sind in auf der Registerkarte

Bescheide/Entscheidungen der Schilerverwaltung einzutragen.

MaRgeblich fir die Zahlung der Besuchsjahre bzw. fiir die Dauer der
allgem. Schulpflicht ist der Schulpflichtbeginn nach &sterreichischer
Rechtslage. Der Beginn der Schulpflicht (Datum Schuleintritt) wird von
aus dem Geburtsdatum errechnet. Manuelle Korrekturen des
Schuleintrittsdatums sind nur bei vorzeitigen Aufnahmen
(Dispenskindern) vorzunehmen, hier ist das tatsachliche frihere

Schuleintrittsdatum einzutragen.

Schiilerzuweisung (K/assenzuordnung) in und Schiilerdatenpflege [:EEEEEE
Ende 2.
Schiilerdatenpflege in bis zum angegebenen Termin Schulwoche

abschlieRen: Alle aktiven Schiler/innen sind ihren Klassen zuzuordnen
+ Kontrolle von Schulstufe + Besuchsjahr. Noch "fehlende"
Schiler/innen von der bisherigen Schule in »Schicken lassen,
noch nicht in erfasste, neue Schiler/innen (= Schulanfanger
sowie zugezogene Schiller aus der )3 -freien Zone) anlegen.
Angabe/Kontrolle der Erstsprache.

MafRgeblich fur die Z&hlung der Besuchsjahre bzw. fur die Dauer der
allgem. Schulpflicht ist auch flr Schiler/innen mit anderen Erst-
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sprachen als Deutsch der Schulpflichtbeginn nach dsterr. Rechtslage.
Weiters ist bei diesen Schuler/innen das Datum des erstmaligen

Schuleintritts in Osterreich in zu erfassen.

Einige Schilerdaten wie Ausbildungsstand, Jahreserfolg und diverse
Bescheide/Entscheidungen sowie diverse Gruppenzuordnungen
kénnen bis Anfang Oktober ,nachgepflegt" werden (BildokG-
Datenmeldung).

Verschiedene EEJA-Anleitungen befinden sich auf der BD-Homepage

iiclde*SA-Informationenf

Unterrichtspflichtige Kinder, die keine Schule besuchen (Befreiung bis

||

schulpflichtiger Kinder vom Schulbesuch wegen Schulunféhigkeit), Mitte 2.
sind von der sprengelmafig zusténdigen Schule in datenmalig Schulwoche
zu erfassen bzw. zu fihren. Sie werden von der BD dem Knoten
,Befreiung vom Schulbesuch” in der e*SA-Schulerverwaltung

zugeordnet.

Das Schuleintrittsdatum in ist unverandert zu lassen, da die
Dauer der Befreiung in die Dauer der allgemeinen Schulpflicht
einzurechnen ist, d.h. dass sie als "Besuchsjahr" zahit.

Der Bescheid Uber die Befreiung vom Schulbesuch wird von der BD in
eingetragen.

Schiuler mit Abmeldung in den hauslichen Unterricht, Privatschule bis
ohne OR oder Auslandsschulbesuch sind von der BD in Mitte 2.

datenmafig zu flhren. Sie werden jahrlich dem Knoten ,hauslicher Schulwoche
Unterricht® bzw. ,Auslandsschulbesuch* in der Schilerverwaltung
zugewiesen.

Die entsprechenden Bescheide bzw. Mitteilungen werden von der BD
auf der Registerkarte Bescheide/Entscheidungen eingetragen.

Schullaufbahn und Schulerfolg sind von der BD zu pflegen.

=4S S S VS Organisation des Religionsunterrichtes bis
Die Abmeldung/Nichtteilnahme vom/am Religionsunterricht ist in Mitte 2.
auf der Registerkarte ,Schullaufbahn® zu vermerken. Schulwoche
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